	Fişa postului
	Let's Do It, Romania

	Denumirea postului
	Contact autorităţi

	Post supraordonat:

Posturi subordonate direct:

Alte posturi cu care intră curent în relaţie:
	Coordonator de Proiect,
Reprezentanţii Echipei de Conducere Centrale şi Regionale,
Reprezentanţii Echipelor Centrale de coordonare voluntari, logistică, finanţare, TI şi comunicare, Atragere parteneri, Contractare

	Responsabilităţi

	Toate atribuţiile de mai jos se referă la nivelul central de organizare a proiectului  în care este înscris dacă nu se specifică altceva.

· Preia legătura de la reprezentantul responsabil cu atragerea partenerilor sau de contractare; 
· Se asigură că sarcinile trasate şi termenele sunt asumate de fiecare din cele două părţi;

· Monitorizează membrii de proiect şi se asigură că aceştia derulează sarcinile asumate prin acordul de parteneriat şi le livrează în termenele asumate; 
· Asigură monitorizarea promovării fiecărui partener, conform înţelegerilor asumate; 
· Asigură realizarea rapoartelor periodice şi finale

· Asigură realizarea materialelor necesare şi livrarea acestora spre partener

· Solicită rapoarte privind livrarea acestor materiale în teritoriu prin intermediul partenerului
· Participă la întâlnirile reprezentanţilor echipelei centrale (comunicare, coordonare voluntari, logistică şi finanţare) şi participa la luarea deciziilor sau implementarea diverselor activităţi punctuale numai atunci când este solicitat sprijinul sau nevoia o impune.

· Raportează periodic (bilunar sau lunar) progresul activităţii sale către coordonatorul de proiect.

· Colaborează cu echipa de coordonatori conducere centrală pentru rezolvarea oricăror probleme.

La responsabilităţile menţionate mai sus, este posibil să fie adăugate altele (legate de post), dacă proiectul o va cere. 

	Calificare şi aptitudini necesare postului

Capacitate managerială (in special planificare şi organizare) si relaţionare interpersonala.

Capacitate analitica si de rezolvare a problemelor.

Abilităţi de comunicare on/off-line.

Ideal: cineva cu experienta in contactul cu autorităţile şi negociere cu acestea.




În atenţia:

· Titularului postului 

· Superiorului

· Echipei de conducere
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