	Fişa postului
	Let's Do It, Romania!

	Denumirea postului
	Coordonator  Voluntari - Ziua Z (Ziua naţională de curătenie)

	Post supraordonat:
	Coordonator regional de voluntari

	Posturi subordonate       direct:                                 
	Coordonatori echipe ziua Z 

	Alte posturi cu care interacţionează frecvent:
	Echipa Centrală de coordonare voluntari, Echipa Judeţeană de coordonare (Coordonator Voluntari Cartare, Coordonator Conducere, Verificator Cartare, Şef Logistică)

	Responsabilităţi:

	  
· Gestiunea bazei de date în care se înscriu voluntarii (introducere date, actualizare date, exporturi); 

· Promovarea proiectului (cu ajutorul departamentului de comunicare) pentru atragere de voluntari;  

· Coordonarea procesului de pregătire a curăteniei / curătenie urmând graficul Gantt; 

· Contribuţia activă prin oferirea de feedback la crearea planului de acţiune pentru ziua Z; 

· Crearea (acolo unde nu există) şi coordonarea echipelor de voluntari; 

· Preluarea datelor voluntarilor cartatori de la Coordonatorul Voluntari Cartare.
Notă: 
Aceste responsabilităţi se vor îndeplini în judeţul pentru care se face recrutarea, dacă nu este specificat altceva.
Este posibil ca aceste responsabilităţi să fie actualizate pe parcursul desfăşurării proiectului, dacă natura activităţii o va cere.   

	Calificare şi aptitudini necesare postului:
· Experienţă în proiecte şi în coordonarea voluntarilor; 
· Experienţă în acţiuni de voluntariat; 
· Abilităţi de comunicare (offline şi online) şi de relaţionare; 
· Capacitate de gândire analitică şi de rezolvare a problemelor; 
· Persoană sociabilă, prietenoasă, căreia ii place să lucreze cu oamenii;

· Persoană organizată; 
· Abilităţi tehnice in folosirea calculatorului: Internet, Word, Excel.



În atenţia:

· Titularului postului 

· Superiorului

· Echipei de conducere
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